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A. PROPOSITO

Establecer por medio de un documento fisico la descripcion de las actividades, responsables, control interno e
indicadores, cumpliéndose con la implementacién de un control interno preventivo.

B. ALCANCE

Establecer lineamientos generales para el control interno de los Estados Financieros, en cumplimiento al
ACUERDO NUMERO A-039-2023, Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental, emitido por

el Contralor General de Cuentas, por lo tanto, este procedimiento forma parte del Manual de Procedimientos de
Gerencia General.

C. GLOSARIO

TERMINO

DEFINICION

Son informes que reflejan el estado de una entidad en un periodo
1 Estados Financieros  |determinado, el cual se integra por el Balance General, Estado de Resultados,
Estado de Flujo de Efectivo y Estado de cambios en el patrimonio.
Documento contable que refleja la situacién econémica y patrimonial de una
2 BalanceiGemnerel entidad en una fecha determinada.
3 E5tado.d6 Restlaass Documento contable que presenta informacién relacionada con los ingresos
y egresos de una entidad.
. . Documento contable donde se registran las entradas y salidas de dinero en
4 FilljordeEiEsi efectivo de una entidad.
5 Notas a los estados  |Documento donde se registran las explicaciones que amplian los datos
financieros establecidos en los Estados Financieros.
6 Ejercicio Fiscal Del 01 de enero al 31 de diciembre de cada afio.
- Es entregar o publicar informaciéon relacionada con las actividades
i IRGNERGGAISICUONES institucionales como medio de transparencia.
8 Calidad del gasto Uso eficaz y eficiente de los recursos publicos.
9 Probidad Conducta intachable, desempefio honesto y leal del puesto o cargo.
10 Eficacia Capacidgd de usar lo mejor posible los recursos para conseguir los objetivos
establecidos.
S Capacidad de cumplir con las tareas asignadas, en el menor tiempo posible
11 Eficiencia .
y con el menor consumo de recursos posible.
12 Transparencia Compartir informacién o documentacién correcta con el ptblico.
Hacer uso de los recursos disponibles que suelen ser escasos, para
13 Economia satisfacer las diferentes necesidades para tener un mayor beneficio de
éstos.
14 Equidad Condiciones que favorezcan la igualdad de oportunidades.
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TERMINO

DEFINICION

. 7 . |Esta integrada por la ejecucion de ingresos y egresos, generada de los
(5] {FEieetconprestpuestalia formularios P1 denominada ingresos y P2 denominada egresos.
Confederacion Deportiva Autébnoma de Guatemala, entidad rectora del
16 CDAG
deporte federado.
- Forma autorizada por CGC para el registro de los ingresos y egresos utilizada
17 Caja Fiscal . . 4 .
para la rendicién de cuentas a los entes fiscalizadores o entidades deportivas.
Documento que tiene como objeto crear procedimientos, componentes y
Normas Generalesy |establecer responsabilidades relacionadas con el control interno
18 Técnicas de Control

Interno Gubernamental

gubernamental, con la finalidad de asegurar los objetivos fundamentales de
cada entidad sujeta a control gubernamental y fiscalizacion de la Contraloria
General de Cuentas.

D. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

Actividad Responsable Descripcion de las Actividades

D.1 Elaboracién y notificacion de las normas de cierre

1. Elaboracion
de normas de Elabora las normas de cierre respectivas para que las transacciones
cierre de | Contador General |relativas a la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos se
ejercicio realice dentro del ejercicio fiscal vigente.
fiscal

2. Notificacion
de las CoTiEHEr Genaral Notlﬁqa las normas de cierre al personal por medio de oficio y archiva
normas de la copia de recibido.
cierre

D.2 Elaboracién y aprobacién del Estado de Resultados

3.

Elaboracion
de reporte de

Elabora la conciliacién de saldos a nivel de renglén presupuestario,
para identificar las modificaciones presupuestarias a realizarse para

ejecucion de | Contador General |evitar el sobregiro, por lo que la ejecucion presupuestaria debe

ingresos y
egresos

demostrar calidad del gasto, probidad, eficiencia, -eficacia,
transparencia, economia, equidad.
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Estado de
Resultados

Tesorero de
Comité Ejecutivo

Actividad Responsable Descripcion de las Actividades
4. Elaboracién Elabora el Estado de Resultados en el formato de Excel aprobado por
’ del Estado de | Contador General el ente rector del deporte federado, estableciendo los ingresos y
egresos, extraidos del reporte de ejecucion de ingresos y egresos del
Resultados . L )
mes e imprime para la revision correspondiente.

5. Revision de Revisa el Estado de Resultados recibido y verifica los rubros
Estado de | Gerente General |detallados como ingresos y egresos, si esta de acuerdo firma, caso
Resultados contario devuelve para su correccidn correspondiente.

Revisa el Estado de Resultados recibido y verifica los rubros
detallados como ingresos y egresos, si esta de acuerdo firma, caso
contario devuelve para su correccién correspondiente.

6. Revisién de

Nota 1: El Tesorero de Comité Ejecutivo puede ser sustituido por

cualquiera de sus miembros en todas las actividades del
procedimiento.

Nota 2: Los miembros de Comité Ejecutivo pueden ser electos o
interinos.

D.3 Elaboracion y aprobacién del Balance General

Balance
General

Tesorero de
Comité Ejecutivo

7. Elaboracién Elabora el Balance General en el formato de Excel aprobado por el
del Balance | Contador General | ente rector del deporte federado, estableciendo los activos, pasivos y
General patrimonio e imprime para la revision correspondiente.

Revisa el Balance General impreso recibido y verifica los rubros

8. Revisién del detallados como activos, pasivos y patrimonio, si esta de acuerdo firma
Balance Gerente General |y traslada a Tesorero de Comité Ejecutivo para la revisi6n y
General aprobacién, caso contario devuelve para su correccion

correspondiente.

9. Revisién del

Revisa el Balance General impreso recibido y verifica los rubros
detallados como activos, pasivos y patrimonio, si estd de acuerdo
firma, caso contario devuelve para su correccién correspondiente.

D.4 Elaboracion y aprobacién de las Notas a los Estados Financieros

10. Elaboracion

de las Notas
alos
Estados
Financieros

Contador General

Elabora las Notas a los Estados Financieros en el formato de Excel

aprobado por el ente rector del deporte federado e imprime para la
revision correspondiente.
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Actividad Responsable Descripcion de las Actividades
A Etlealba Zr:I(::ans Revisa las Notas a los Estados Financieros entregado y verifica los
rubros detallados, si esta de acuerdo firma y traslada a Tesorero de
alos Gerente General Comité Ei » | s i . |
Estados omité Jecutlv_o' para la revision y aprobacion, caso contario devuelve
. - para su correccion correspondiente.
Financieros
12. Elaboracion
de las Notas e —— Revisa las Notas a los Estados Financieros entregado y verifica los
alos Comité Eiecutivo rubros detallados, si esta de acuerdo firma, caso contario devuelve
Estados ! para su correccioén correspondiente.
Financieros
D.5 Elaboracion y aprobacion de Flujo de Efectivo
13. Elaboracién Elabora el Flujo de Efectivo en el formato de Excel aprobado por el
: del Fluio de | Contador General ente rector del deporte federado, estableciéndose las actividades de
u operacion, inversion y financiamiento e imprime para la revision
Efectivo :
correspondiente.
14. Revisién del Revisa el Flujo de Efectivo recibido y verifica las actividades de
) Fluio de | Gerente General operacién, inversiéon y financiamiento, si estd de acuerdo firma vy
Efel ctivo traslada a Tesorero de Comité Ejecutivo para la revision y aprobacion,
caso contario devuelve para su correccion correspondiente.
15. Revisién del .. .|Revisa el Flujo de Efectivo recibido y verifica las actividades de
Flujo de Tesorgygctlijtteivcg)omlte operacién, inversion y financiamiento, si esta de acuerdo firma, caso
Efectivo ) contario devuelve para su correccién correspondiente.

D.6 Rendicién de Cuentas

16. Elaboracion

de oficio de Elabora oficio y entrega los Estados Financieros a la Auditoria Interna
entrega de | Contador General |de CDAG en cumplimiento a la rendicién de cuentas requerida por esta
los Estados entidad.

Financieros

17. Publicacion

Elabora oficio y entrega los Estados Financieros para su publicacion
en Acceso a Contador r y enifega los tsta INanaeros, b 4 pUBice
Informacién General en Acceso a Ia_lnformacmn Publica en cumplimiento a la rendicién de
e cuentas requerida por la SECAI.
Piblica
18. Publicacién Realiza la gestidon para la publicacion de los Estados Financieros en el
en el Diario Contador Diario de Centro América correspondiente al ejercicio fiscal que vence
de Centro General en diciembre de cada afio.
Ameérica

Nota 3: Esta publicacién se hace en el mes de enero de cada afio.
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A gdad ESPO able De pcion ae |I3d R gade

D.7 Archivo del Control Interno

19. Archivo de . . -
Archiva los documentos que relacion r mi
control Contador General | AT que se relacionan con este procedimiento

i mo | lece la seccién de [ .
interno como lo establece la s o] nominada Control Interno

D.8 Indicadores

20. Elaboracion

de Contador General | En este procedimiento no se establecieron indicadores.
indicadores

E. CONTROL INTERNO

Identificacion Almacenamiento

Disposicion
fi

Codigo Nombre Responsable Ubicacion Fisico Digital Ordenado Anos Meses hal
Balance Contador Archivador - Archivo

NA 1 General General identificado X g Hehsial JINCSIRIEOd - general
Estado de | Contador Archivador - Archivo

NA | Resultados| General identificado X X Mensual - Indefinido - general
N/A Ngtsatzgolsos Contador e X X Mensua! |Indefinido| -- i
Financieros General identificado general

F. INDICADORES

Nombre del Propdsito / Formula de Meta Unidad Frecuencia Responsable
indicador descripcion calculo de medida de medicién MRS
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
G. VIGENCIA

E! presente procedimiento entra en vigencia a partir del 01 de enero de 2026.



